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Réf : 1001211056

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

Formation de technicien de paye - 600 Heures + EURO-CONTACT +Dipléme de comptabilité a I''FOCOP de
Rungis (1er, 2éme, et 3éme degrés de I'Union Professionnelle) + CAP d'employée de bureau

Expériences professionnelles

2007/2008 Secretaire comptable du 01/02/2007 au 31/07/2008 Société BG Batiment - entreprise de magonnerie
- carrelage 94 - Villeneuve le Roi

2003/2005 Secrétaire comptable du 10/06/2003 au 30/09/2005 Entreprise CARCELLI -entreprise de maconnerie
- carrelage 94 St Maurice 2003 Secrétaire comptable du 02/01/2003 au 30/04/2003 Société T.R.S. : Prestataire
de service en Télésurveillance 92 Antony

2001/ 2002 Comptable fournisseurs MANPOWER RUNGIS SILIC : Missions d'intérim sur les Halles de Rungis

1999-2000 Secrétaire comptable Société CASIL - société de magonnerie 94 Orly 1998-1999 Agent administratif
aux Services Financiers Hopital Paul GUIRAUD 94 Villejuif

1987-1995 Secrétaire comptable SA REYNAUD Fréres - Société de métallerie serrurerie 94 Orly 1983-1985

Aide-comptable DATALOGIC France - Société de négoce de lecteurs codes barres 94 Rungis 1981-1983
Diverses missions en comptabilité et secrétariat Sociétés COLAS, JEAN LEFEBVRE

Atouts et compétences

En secrétariat :

-Opérations courantes de secrétariat(]

-Etablissements des comptes rendus

-Etablissement et suivi des devis

-Gestion du personnel permanent (embauches, débauches, arréts et reprises de travail)
-Congés payés, déclarations accidents du travail, visites médicales
-Déclarations des sinistres aux assurances

En comptabilité :

-Tenue de la comptabilité jusqu'au bilan

-Pointage et lettrage des comptes clients et fournisseurs
-Déclaration de TVA

-Préparation de la paie (15/20 personnes et déclarations sociales)
En informatique :

-Bonnes connaissances des logiciels WORD 2000 & EXCEL 2000
-Pratique de la compta et de la paie sous CIEL et SAGE

(Expert)
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