Né en 1974

93370 Montfermeil

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1005270914

Comptable gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

1978 :
bep et cap de sténodactylographe lycée guy mocquet, nogent sur marne (94) permis b

Expériences professionnelles

2009 :
Comptable de gestion locative
direct gestion, gestion locative, paris 13éme comptable gestion locative gestion de 450 lots

/-acejour:
Agent / Agente de gestion locative en immobilier
desrue immobilier, gestion locative, location, transaction, syndic, charenton (94) et paris 5éme

/-acejour:
Comptable gérance immobiliere
sept. aide comptable gérance gestion de 400 lots

/-acejour:
Secrétaire
secrétaire sténo dactylo

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

&#61553;Accueil, standard

&#61553;0uverture du courrier

&#61553;Rédaction de lettres

&#61553;Formation et encadrement d'une aide-comptable junior, et de stagiaires
&#61553;Affranchissement du courrier

&#61553;Classement, archivage

&#61553;Envoi des Assemblées Générales et des procés verbaux aux copropriétaires
&#61553;Apprentissage de la comptabilité

Maitrise des logiciels Word, Excel, Internet



Centres d'intéréts

Membre de l'association FCPE Fédération des parents d'éléves
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