Née le 08/10/1984

17250 Soulignonne

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1006080942

Assistante de direction - bras droit

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2008 : Bac +2 a CFA Commerce de Saintes
BTS Professions Immobiliéres (alternance)

12/2004 : Bac +2 a Lycée Jean Monnet a Cognac
BTS Actions Commerciales

Expériences professionnelles

01/2010 - 12/2010 :

Assistante de Direction et Commerciale - Bras droit chez Sas Dupré - Dupré Habitat Energies

Collpilotage stratégique avec le dirigeant, participation au CODIR, conception de tableaux de bord, optimisation
des procédures internes, encadrement de 22 collaborateurs, animation de réunions, élaboration de fiches de
poste, contrble de la paie, élaboration d'actions commerciales, organisation d'événements, création de contenus
Web, suivi du cycle de vente, gestion administrative et SAV.

01/2009 - 12/2010 :
Assistante de Direction chez Pble Emploi

01/2008 - 12/2009 :
Technicienne de gestion chez Tab (groupe Nutrixo)

01/2004 - 12/2008 :

Conseillére en fonds de commerce chez Guy Hoquet / La Clairiere

Lancement d'agence (4 départements) : création des outils et fichiers, prospection, prise de mandats, audit
financier et transactions.

01/2004 - 12/2008 :
Conseillére Immobilier chez Guy Hoquet / La Clairiére
Prospection, estimation, prise de mandats, négociation, vente.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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