
Née le 10/06/1986
94210 La Varenne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1006151058

Assistante

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2017 :
Comptable fournisseurs
gestion fournisseurs (commande, suivi, litige, validations facture), gestion des ressources humaines
(intérimaires, congés, rtt, pointages), gestion administrative (accueil téléphonique, traitement courrier …),
gestion sécurité (ppsps, plan de prévention, epi, accueil chantier, ¼ sécurité … ), gestion comptabilité clients
(devis, bons de commande, factures, relances)

2007 :
Comptable fournisseurs
tenue de la comptabilité fournisseurs (saisie, bon payer, règlements), gestion des ressources humaines
(intérimaires, congés, tickets restaurants), gestion commercial (litige, relance…), gestion administrative (accueil
téléphonique direction, traitement courrier) passage de commandes pour les responsables d'affaires.

2005 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
facturation, gestion des litiges, tenue de la trésorerie, gestion des ressources humaines, gestion administrative,
gestion commerciale, relation directe avec la clientèle et les fournisseurs,

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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