
Née le 10/06/1986
94210 La Varenne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1006151058

Assistante

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

BTS ASSISTANTE DE GESTION

Expériences professionnelles

2017
- Gestion Fournisseurs (Commande, Suivi, Litige, Validations Facture), - Gestion des Ressources Humaines
(Intérimaires, Congés, RTT, Pointages), - Gestion Administrative (Accueil téléphonique, Traitement Courrier …),
- Gestion Sécurité (PPSPS, Plan de Prévention, EPI, Accueil Chantier, ¼ Sécurité … ), - Gestion Comptabilité
Clients (Devis, Bons de Commande, Factures, Relances)

2007
- Tenue de la Comptabilité Fournisseurs (Saisie, Bon à Payer, Règlements), - Gestion des Ressources
Humaines (Intérimaires, Congés, Tickets Restaurants), - Gestion Commercial (Litige, Relance…), - Gestion
Administrative (Accueil téléphonique Direction, Traitement Courrier) - Passage de Commandes pour les
Responsables d'Affaires.

2005
- Facturation, Gestion des Litiges, - Tenue de la Trésorerie, - Gestion des Ressources Humaines, - Gestion
Administrative, - Gestion Commerciale, - Relation directe avec la clientèle et les fournisseurs,
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