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Secretaire

Objectifs

- METTRE A PROFIT MON EXPERIENCE PROFESSIONNELLE ET PARTICIPER A LA MARCHE D'UNE
ENTREPRISE

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région Ile de France avec une rémunération  entre 2000
et 2500 euros, dans le Bâtiment.

Formations

BTS B

Expériences professionnelles

2010
ASSISTANTE - MISSION INTERIM DANS SOCIETE GENIE CLIMATIQUE ET MAINTENANCE DU 28/09/09
AU 31/05/2010

2009
ASSISTANTE TECHNIQUE - DANS SOCIETE PLOMBERIE DU 15/12/08 AU 22/07/2009

2008
SECRETAIRE COMMERCIALE DANS UN BUREAU DE CONTROLE ET SECURITE DU 16/08/05 AU
24/10/2008

Langues

- ESPAGNOL - PORTUGAIS - NOTIONS ANGLAIS parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

ACCUEIL TELEPHONIQUE ET PHYSIQUE - TRAITEMENT DES DOSSIERS APPELS D'OFFRES - FRAPPE DE
DEVIS - FACTURE - COMPTES RENDUS DE CHANTIER - RELANCE DEVIS + FACTURES + REGLEMENTS
CLIENTS.... (Expert)

Centres d'intérêts

- LES ANIMAUX EN PARTICULIER MON CHIEN.
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