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Assistanat technique / projet

Objectifs

- Consolider mes acquis d'expérience en assistanat de projet.

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros, dans le Bâtiment.

Formations

bac B

Expériences professionnelles

2009
Secrétaire du Chef de Projet et de l'équipe bâtiment à ROISSY CDG dans le cadre de la construction d'un
ouvrage d'art

2008
Secrétaire des Superviseurs techniques (diverses activités : Bâtiment Génie Civil, coordination de chantiers,
diagnostics immobiliers, etc.…) rattachée à la Direction Générale

2001
Secrétaire de l'Ingénieur Chef du Service Contrôle Technique de Construction, Diagnostics immobiliers
(amiante, termites, plomb, etc.…)

1991
Employée de secrétariat au Bureau de D.A.O. (Dessin Assisté par Ordinateur) Mise en page et édition de
documents P.A.O. (Publication Assistée par Ordinateur)

1986
Employée de secrétariat au Service Electricité - Radioprotection

Atouts et compétences

Bureautique, utilisation de divers logiciels fonctionnels et techniques.
Mise en forme de documents divers.
Gestion complète d'une affaire opérationnelle. (Expert)

Centres d'intérêts

- Travaux : maison et jardin
Cuisine
Animaux
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