Né en 1984

77000 Melun

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1011020927

Assistante commerciale en immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2009 :
formation de décoratrice ensemblier et de home staging+ formation parcours d'orientation professionnelle
collectif + bac stt action commerciale et communication

Expériences professionnelles

/-acejour:
Linger / Lingére a domicile
auto entrepreneuse dans le home staging (77)

/-acejour:
Animateur / Animatrice d'activités périscolaires
garde d'enfants et animatrice en périscolaire vaux le pénil (7

/-acejour:
Employé / Employée de rayon jouets
employée commerciale dans un supermarché champion rubelles (77)

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

[0 Accueil physique et téléphonique [1 Recherche de biens immobiliers

[ Fixer des rendez-vous et gérer le planning [J Prospecter et prendre des rendez-vous
[1 Gestion du courrier entrant et sortant 1 Conseiller les clients sur la valorisation du bien
00 Rédiger, saisir et mettre en page différents documents

(fiches clients, ...)

[1 Suivi de la clientéle

[0 Réalisation de I'étude du projet client

[ Utilisation de I'outil informatique (Windows Vista et

Windows 7, Linux, Pack Office)

[ Eléments de base en gestion, comptabilité et droit

commercial

) Rangement et classement administratif



Centres d'intéréts

Les arts plastiques, la gastronomie, le cinéma, la musique
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