
Né en 1976
91800 Brunoy 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1011030924

Assistante administrative et comptable pack office pro - onaya - sage

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1996 : Brevet de Technicien Supérieur en comptabilité gestion Permis B

Expériences professionnelles

De 2004 à 2010 Sté STAM, VILLENEUVE LE ROI Entreprise générale de bâtiment ayant deux filiales Métallerie
et Menuiserie Assistante administrative et comptable

De 1997 à 2003 Sté CMDS, QUINCY SOUS SENART Entreprise générale de bâtiment Tout corps d'état
Comptable

Langues

- Portugais : langue maternelle parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Administratif 	
&#61607;Réponse aux dossiers d'appels d'offres : marchés publics
&#61607;Frappe de devis
&#61607;Facturation client sur avancement et décompte général définitif
&#61607;Rédaction divers courriers
Comptabilité
Administration du personnel
&#61607;Saisie comptabilité générale et analytique fournisseur, client, frais généraux
&#61607;Déclaration charges sociales, DUE

&#61607;Préparation et établissement de 35 bulletins/ mois
&#61607;Suivi des procédures disciplinaires
&#61607;Tenue du registre  entrée/sortie   du personnel
 (Expert)
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