
Né le 05/04/1968
94800 Villejuif
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1011090939

Assistante/secrétaire expérimentée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : 
Formation " Perfectionner son orthographe, muscler son expression " 

01/2022 : 
Formation Excel - perfectionnement 

01/2012 : 
Formation " Marchés Publics des travaux " (2 jours) 

12/1986 : CAP
B.E.P. Agent des Services Administratifs et Informatiques 

Expériences professionnelles

05/2025 - 07/2025 :
Assistante travaux chez Atelier Mériguet‑carrère sur Paris

01/2024 - 03/2025 :
Assistante travaux chantier chez Setec Bâtiment sur Paris

03/2023 - 07/2023 :
Assistante technique du Pôle MOEX chez Quatorze Ig sur Paris

01/2016 - 03/2023 :
Secrétaire technique et administrative chez Palissad Architectures sur Paris

05/2014 - 09/2015 :
Missions d'intérim (ABCD, EIFFAGE, …) sur Paris/Île‑de‑france
Secrétaire administrative et/ou technique dans différentes entreprises du secteur bâtiment.

10/2013 - 02/2014 :
Secrétaire dossier chantier chez Mémorial De La Shoah sur Paris

03/2013 - 09/2013 :
Assistante/secrétaire chantier chez Architecture Studio sur Paris

11/2011 - 12/2012 :
Assistante/secrétaire de la Chargée de gestion Marchés Publics chez Rmn‑grand Palai S sur Paris

01/2011 - 09/2011 :



Missions d'intérim / CDD (Gpe Vinci, CESA Meudon, 3/4 BLEU St Denis) sur Île‑de‑france
Assistante/secrétaire sur divers projets.

05/2008 - 07/2010 :
Secrétaire PME chez Erisa France sur Paris

12/2006 - 05/2008 :
Secrétaire de l'Agence " Etanchéité " chez Linea Btp sur Vitry‑sur‑seine

07/2006 - 10/2006 :
Secrétaire administrative chez Faur Construction sur Ivry‑sur‑seine

02/2004 - 04/2006 :
Secrétaire technique chez Sodecset (groupe Setec) sur Paris

06/2002 - 12/2003 :
Secrétariat dans plusieurs services chez Sicra sur Chevilly‑larue

06/2002 - 05/2003 :
Secrétaire de direction chez Rte (filiale Edf) sur Vitry‑sur‑seine

11/2000 - 06/2002 :
Secrétaire chez Etanchisol sur Vitry‑sur‑seine

11/1992 - 10/2000 :
Secrétaire (dont 3 ans sur un chantier) chez Dbs sur Ivry‑sur‑seine

07/1986 - 10/1992 :
Secrétaire/dactylographe/standardiste (diverses entreprises)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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