Patricia R. - Née le 07/03/1965
38500 La Buisse

20 ans d'expérience

Réf : 1011241108

Assistante de direction / btp

Objectifs

- REUSSIR DANS MA VIE PROFESSIONNELLE

Ma recherche

Je recherche un CDI, en Rhone Alpes avec une rémunération entre 1500 et 2000 euros, dans le Batiment.

Formations

NIVEAU BTP ASSISTANTE

Expériences professionnelles

2011
COLAS RHONE ALPES AUVERGNE 31/01/2011 au 10/11/2011 Manpower

2010
GUINTOLI SAS (BTP) 17/03/2010 au 28/06/2010 Assistante BE

2010
MERLETT France 23/02/2009 au 12/03/2010 CDD

2008
COLAS RHONE ALPES (BTP) 02/06/2008 au 19/12/2008 CDD CEGELEC Eybens (BTP) 08/10/2007 au
01/02/2008 RANDSTAD

2007

SDER St Martin d'Héres (BTP) 27/09/2007 au 05/10/2007 MANPOWER CEGELEC Eybens (BTP) 08/03/2007
au 22/06/2007 RANDSTAD EUROVIA (BTP) 26/10/2006 au 10/11/2006 RANDSTAD DEMENAGEURS
BRETONS 19/12/2005 au 29/09/2006 SOFEBI 21/09/2005 au 17/10/2005 CNE GFC CONSTRUCTION (BTP)
20/07/2005 au 12/08/2005 MANPOWER SCHNEIDER ELECTRIC SA 16/02/2005 au 13/05/2005 MANPOWER
FAVRE BTP 08/07/2004 au 30/07/2004 MANPOWER SCHNEIDER ELECTRIC SA du 25/09/2000 au
31/03/2002 CANAM (BTP) du 27/10/1999 au 28/07/2000 RANDSTAD Sté VERGER DELPORTE (BTP) de
Octobre 1989 au 28/08/1999 Licenciement Economique pour restructuration de I'Entreprise

Atouts et compétences

&#61636; Appel d'offres, Réponse appel d'offres :

&#61636; Commande de dossier d'appel d'offres

&#61636; Réponse candidature 110

&#61636; Téléchargement de dossier d'appel d'offres

&#61636; Enregistrement des dossiers AO sur Logiciel SIROCO (logiciel COLAS)
&#61636; Teléchargement du dossier sur EDISYS

&#61636; Accueil téléphonique

&#61636; Courrier

&#61636; Devis



&#61636; Facturation

&#61636; Crédit client / Relance client avec suivi au contentieux
&#61636; Service Aprés vente - Planification des interventions
&#61656; Elaboration des contrats d'entretiens

INFORMATIQUE

Windos XP - Excel - Word - Lotus Notes -
Edisys Outloock - SAP (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Cuisine - Musique
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