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Secrétaire comptable / technicien de chantier aménagement et finitions

Ma recherche

Je recherche un stage de courte durée, sur toute la région PACA, dans le Bâtiment.

Formations

2011-2012 titre professionnel niveau iv technicien de chantier aménagement et finitions
du 24 octobre 2011 au 15 juin 2011 afpa la treille
2010-2011 prépa. sectorielle aux formations de technicien du bâtiment afpa la treille
2007-2010 niveau bts assistante de gestion pme-pmi sully formation marseille
2004-2006 bac pro comptabilité
lycée professionnel perdiguier arles
2002-2004 bep comptabilité
lycée professionnel perdiguier arles

Expériences professionnelles

2010
2007 - 2010 SN PLCM Société Prestataire de service en plomberie Marseille Secrétaire comptable (contrat de
professionnalisation) Travaux comptables (enregistrements, états de rapprochement, lettrage...) Facturation,
devis Création d'un site Internet Suivi, gestion et relance de la clientèle. Accueil physique et téléphonique

2005
2005 SARL A.S.J Monte charge et ascenseur Seine et Marne Secrétaire comptable (CDD 2 mois)
Enregistrement bancaire Gestion des pannes Courriers Accueil téléphonique

AUTRES EXPERIENCES Juil-Août 2004 Agent d'entretien chez Aven Propreté Arles Juil-Août 2003 Equipière
chez Quik Arles

Langues

- Anglais: scolaire  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique
Word, Excel, Access, Publisher, Sage comptabilité et commerciale, Ciel comptabilité, commerciale et paie (Expert)

Permis

B
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