
Née en 1972
11200 Boutenac
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1101191110

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Languedoc Roussillon, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

Mai 2007 à Juillet 2010 Janvierà Juillet 2010 Assistante de Direction Technicien études de prix Janvier INEO
Réseaux Sud Est - Pont Saint Esprit (30)

Février 2002 à Février 2007 Responsable hôtesses d'accueil Société PENELOPE - Site nucléaire de
MARCOULE (30)

Août 1992 à Février 2002 Chargée de relations publiques Association de Médecine du travail - Site nucléaire de
MARCOULE (30)

Atouts et compétences

&#61592; Accueil physique et téléphonique 
&#61592; Organisation d'événements
&#61592; Gestion du personnel 
&#61592; Recrutement
&#61592; Tenue d'agenda 
&#61592; Gestion des stocks
&#61592; Interface clients-fournisseurs &#61592; Elaboration de dossiers d'appel d'offre
&#61592; management 
&#61592; Etudes de prix et chiffrage
&#61592; Maitrise de Word, Excell, Power Point, Internet, SAP (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Secouriste du travail
Centres d'intérêts: Randonnée, VTT, Cinéma, Lecture, Cuisine
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