Née en 1972

11200 Boutenac

3 a 5 ans d'expérience
Réf: 1101191110

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Expériences professionnelles

/-acejour:
Ingénieur / Ingénieure technique et études de prix
janviera assistante de direction technicien études de prix janvier ineo réseaux sud est pont saint esprit (30)

/-acejour:
Hote / Hotesse d'attractions
responsable hbtesses d'accueil société penelope site nucléaire de marcoule (30)

/-acejour:
Responsable d'associations de patients en industrie pharmaceutique
chargée de relations publiques association de médecine du travail site nucléaire de marcoule (30)

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

&#61592; Accueil physique et téléphonique

&#61592; Organisation d'événements

&#61592; Gestion du personnel

&#61592; Recrutement

&#61592; Tenue d'agenda

&#61592; Gestion des stocks

&#61592; Interface clients-fournisseurs &#61592; Elaboration de dossiers d'appel d'offre
&#61592; management

&#61592; Etudes de prix et chiffrage

&#61592; Maitrise de Word, Excell, Power Point, Internet, SAP

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Secouriste du travail
Centres d'intéréts: Randonnée, VTT, Cinéma, Lecture, Cuisine
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