
Née en 1969
75011 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1101191159

Responsable administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2007 : 
afortech formation aux techniques de dépannages / charges d'affaire communication + a.f. p. a de creteil
technicienne de gestion et de fabrication en habillement

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Chef / Cheffe d'équipe de maintenance en froid et climatisation
responsable du service de maintenance (pme) de 50 personnes. airess sn (la garennes colombes) plomberie
chauffage et climatisation encadrement de 15 techniciens, une secrétaire et un chargé d'affaires la gestion d'un
portefeuille de 350 contrats d'exploitations collectives entre 300 et 800 logements et 150 contrats individuels.

/ à ce jour :
Contrôleur / Contrôleuse des industries de l'habillement
responsable du contrôle qualité en textile balenciaga uniforme habillement

/ à ce jour :
Agent technicien / Agente technicienne en froid et climatisation
assistante technique et administrative airess sn (la garennes colombes) plomberie chauffage et climatisation

/ à ce jour :
Contrôleur / Contrôleuse en industrie textile
responsable de fabrication et du contrôle qualité en textile. mission d'intérim etam jacqueline riu et promod
responsable de production et de contrôle qualité en l'habillement fadoua trade international import export

/ à ce jour :
Agent / Agente de confection textiles et cuir de l'Armée
assistante commerciale (vente de lots de tissu et sous traitance de produits finis) creation togonal impression sur
tissu (compiègne) responsable du contrôle de qualité l'étranger et négociateur de prix de fabrication. confection
de mayenne groupe albaud la mayenne en france daniel hechter, comoditex, formes, centrales d'achat,
complices, eva negris au maroc secobex, burda, catymaille, bellini, sebotex, filexport sticher's corporation,
sofitex, socodel, quatro, stylcoma et prestige couture

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

Word, Excel, Access, graphe G en dessin technique textile et Progib bâtiment
Management :					
·	Réorganisation du service maintenance  d'une équipe de 15 techniciens.	
·	Gestion portefeuille de 350 contrats d'exploitation chauffage collectif et 150 contrats  individuels.	
·	Reporting  analytique du service maintenance.		
·	Suivi commercial jusqu'à la facturation		
·	Négocier les prix avec clients et fournisseurs.		
·	Gestion des plannings.	
·	Gestion administrative du personnel (contrat, paie, congés et absences).
Commerciale :
·	Augmentation du chiffre d'affaires  jusqu'à 1MK euros.
·	Organiser le planning du service afin d'optimiser la performance de la plateforme téléphonique.
·	Animer et encadrer des groupes de travail (17 personnes).
·	Suivi des litiges clients et fournisseurs.	
·	Identifier et solutionner les anomalies.
·	Suivi de carnet des commandes

Centres d'intérêts

Sport
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