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Responsable service gestion locative et transactions

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Immobilier.

Formations

2006 : 
bts professions immobilières + iscom (institut supérieur de la communication)branche formation journalistique +
baccalauréat stt (science technique et tertiaire)

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
ce jour cabinet gsmgi cdi temps plein responsable service gestion locative et transactions gestion de 250 lots
contact locataires / propriétaires visite des appartements en location ou la vente rédaction des baux etat des
lieux d'entrée et de sortie suivi des locataires suivi des sinistres, des relances et du contentieux suivi des
chantiers travaux / contact entreprises rapports de gérance propriétaire / quittancement des locataires règlement
des factures fournisseurs prospection pour mandats de gestion, de vente ou de location dossier notaire vente
d'appartement

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
cabinet villa gestion contrat de qualification en alternance assistante de gestion gestion de 700 lots visite des
appartements en location rédaction des baux etat des lieux d'entrée et de sortie suivi des locataires suivi des
sinistres et du contentieux contacts locataires / propriétaires

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
sogesymm, syndic de copropriété cdd temps plein assistante de gestion copropriété / service location envoi des
convocations et pv d'assemblée générale encaissements des chèques rédaction de courriers visite des
appartements en location

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

très bonne compétence générale Windows et mac 

Centres d'intérêts



multimédia, théâtre, lecture et écriture
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