Né en 1986

97190 Gosier

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1107211447

Assistante chargée d'affaires

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Outre Mer, dans le Batiment.

Formations

dut génie electrique et informatique industrielle

+ iut de kourou (2008)+

baccalauréat sciences et technologies industrielles
option : électrotechnique

lycée charles coeffin (2005)

Expériences professionnelles

18 Février au 31 juin 2010 Assistante chargée d'affaires Norelec- Forclum (Centrale EDF de la Désirade) -Mise
en place et suivi des études -Définition des fournitures -Mises en place et suivi des travaux de sous-traitance
-Suivi de chantier -Suivi et controle des dépenses -Planning des ouvriers -Négociations clients /fournisseurs

1 Septembre 2009 au 31 décembre 2009 Assistante de direction Eco Strateg -Conception schéma technique
-Gestion et suivi de divers dossiers (notamment secrétariat, création de société) -Gestion agenda, organisation
de déplacements, réunions (prise de note, compte-rendu) -Responsable du relationnel avec les fournisseurs,
investisseurs. -Accompagnement et assistance du dirigeant d'entreprise

17 Novembre 2008 au 28 Novembre 2008 Agent technique au Centre Spatial Guyanais -APCO
TEHCHNOLOGIES -Mise en place et calibrage de mesures destinées aux salles dédiées aux satellites (relevés
et mesures) -Maintenance sur I'ensemble du batiment réservé a la zone d'assemblage et de préparation finale
des satellites avant lancement -Conseil et aide aux clients Stage : Mars a juin 2008 Inspectrice réglementaire
d'ordre électrique-Service IVS (Inspection et Vérification en Service) Objectifs : -Audits et inspections selon la
norme NFC 15-100 (consuel, périodique, levé de réserve, mise en demeure, rapport décret et ponctuelle)
-Rédaction des rapports de non conformités du client avec observations appropriées -Conseil aux clients
Formations : -Dangers de I'électricité -Intervention dans une zone a risque d'incendie et /ou explosion (Zone
ATEX) Extra -Controle des ascenseurs -Thermographie infrarouge -Vérification des équipements de sécurité
incendie

Missions supplémentaires (Utilisation de I'analyseur de réseau triphasé) : Enregistrement pendant une semaine
des puissances actives, réactives et apparentes, des taux globaux d'harmoniques et du facteur de puissances.
-Détermination du ratio de consommation d'énergie et des puissances appelées entre deux services et
application des coefficients de réparation de la facture EDF.-(Texte de référence NFC 15.100) -Vérification de la
bonne adéquation d'un cable alimentant un batiment. - (Texte de référence NFC15.100 et NFC 15.105) Juillet
2006 a Aout 2006 Vendeuse dans le magasin C17 -Vente et conseil aux clients 16 Aout 2003 au 23 Aout 2003.
Dessinatrice intermédiaire -Réalisation de Fresques

Langues

- Anglais : technique + Espagnol : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

Logiciel industriel :
Orcad, Layout Pspice, Visual C++, VHDL, Quartus Il, PI7 pro, P sim, Matlab simulink, ecodial.

Bureautique:

Microsoft Word, Excel, PowerPoint

Systéme et exploitation :
Linux, Windows
(Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Internet et e-curiosité

High-tech et avancée de la biotechnologie.
Lecture, batteuse dans un groupe.

Passion pour la photographie
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