
Né le 29/01/1969
69003 Lyon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1108121033

Assistante batiment

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans l'Administration et juridique.

Formations

2009 : Métreur Technicien Maîtrise d'Oeuvre, GRETA La Martinière Monplaisir à LYON 8ème
En alternance avec LEON GROSSE, Entreprise Générale à LYON 8ème, Agence BETEG
2007 : Dans le cadre d'un Congé Individuel de Formation (CIF) :
Technicien d'études bâtiment Option Economie de la Construction, à l'AFPA St-Priest
1991 : BTS Secrétariat de Direction, Commercial bilingue Anglais - Lycée La Martinière

Expériences professionnelles

2011
De 05/11 à 06/2011 : Assistante de Direction, Commerciale et Travaux GCC, Entreprise générale de bâtiment,
génie civil et étanchéité, à VILLEURBANNE Gestion des évènements de l'Agence Rhône-Alpes, réponse aux
appels d'offres et Secrétariat travaux. De 11/10 à 02/2011 : Economiste de la construction / Assistante Travaux
DEMEURES DE PROVINCE - SOREL SA, constructeur de maisons individuelles à BRON Métrés hors fluides,
commandes de matériaux, contrats de sous-traitance aux entreprises, gestion financière des chantiers et
traitement des garanties clients après la réception.

2008
De 12/99 à 01/2008 : Assistante Commerciale GFC Construction, Entreprise générale à CALUIRE, filiale sud-est
de BOUYGUES Construction Direction des Grands Projets : chargée des réponses aux appels d'offres.

1999
De 09/98 à 12/1999 : Assistante de Direction SERPOLLET, Groupe SERFIM, Entreprise de Travaux Publics à
VENISSIEUX Chargée du secrétariat de la Direction, des réponses aux appels d'offres (contrats cadres avec
EDF, France Télécom, SNCF…), des demandes de qualifications Qualibat et FNTP.

1998
De 01/93 à 08/1998 : Assistante Technique OTH Rhône-Alpes, bureau d'études dans le bâtiment à LYON 3ème
Frappe des Dossiers de Consultation des Entreprises : AE, CCTP, DPGF, CCAP et PGC

Atouts et compétences

- Compétence informatique : Windows XP et Seven, Office 2010 (WORD, EXCEL...), MIAO, DEVISOC et IAO
(métrés/descriptifs, estimations et analyses d'offres), AUTOCAD
- Membre du Conseil d'Administration du CLASS (Cercle Lyonnais des ASsistants et Secrétaires)
- Passionnée d'écoconstruction, adhérente de l'association VAD (Ville et Aménagement Durable) (Expert)
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