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Comptable gérance - gestionnaire - négociatrice

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

1998/ 2000 : BTS FORCE DE VENTE

1997/1998 : 1ére année de DEUG économie et gestion

1996/1997 : Baccalauréat STT (Action et Communication Commerciale)

1993/1994 : BEPC

Expériences professionnelles

2011
2000 - A ce jour : Comptable gérance - Gestionnaire - Négociatrice Cabinet GIMO - Administrateur de biens 21
Rue François Miron 75004 PARIS Comptable gérance : Quittancement, encaissements des loyers, suivi des
impayés, traitement des factures et règlements, préparation des Compte Rendu de Gérance propriétaires,
règlements propriétaires, régularisation des charges locatives, rapprochements bancaires… Gestionnaire : Suivi
des contentieux, dégâts des eaux, travaux… Négociatrice : Locations, rédaction et suivi des baux, états des
lieux, entrées de mandats gestion et vente…

2000
1997/ 2000 : Employé polyvalent Mac Donald en parallèle avec mes études

Langues

- Anglais niveau BTS  Espagnol niveau BTS parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Logiciels : WORD - EXEL - GERCOP GERANCE - PERICLES  (Expert)

Permis

B
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