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Assistante technique

Objectifs

- Devenir un peu plus technique, suivre d'un peu plus près les chantiers.

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Centre, dans le Bâtiment.

Formations

BTP Assistante direction
Bac STT

Expériences professionnelles

2011
Assistante technique et administrative en charpente métallique devis, commande, suivi administratif suivi
chantier, Appels d'offres, PPSPS, gestion intérims

2009
Assistante Commerciale Travail en équipe (6 commerciaux), devis, commande, suivi, téléphone, appels d'offres

2007
Assistante technique et administrative en charpente métallique / Electricité / plomberie / bureau d'études en
CDD et intérim : devis, commande, suivi administratif suivi chantier, Appels d'offres, PPSPS, gestion intérims,
factures, compte-rendu réunion, aide conducteur de travaux

Atouts et compétences

Polyvalente, je maitrise le domaine du bâtiment et en particulier les côtés administratifs et logistiques. Gérant la
location de matériel, les commandes fournisseurs, le métré sur plan (devis), la gestion administrative (courrier),
j'assiste les chargés d'affaires dans le suivi des chantiers.  (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Roller, course à pied, Rock, piscine, Tennis
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