Née le 29/03/1992
92220 Bagneux

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1109061049

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2015 : Cap / B.e.p. a Ecolems sur Pérols
Préparation CAP Coiffure

2013 : Bac +2 a ETS-IRIS sur Paris
Niveau BTS C.G.O

2011 : Bac Professionnel a Lycée Florian sur Sceaux
Bac Pro Comptabilité

Expériences professionnelles

02/2016 - 06/2016 :
Comptable client chez Groupe Sesar sur Wissous

10/2011 - 07/2013 :
Assistante Gestion chez Sncf sur Paris

01/2011 :
Comptable stagiaire chez Aclanet Cuisine Professionnel sur Clamart

11/2010 :
Secrétaire Comptable stagiaire chez Association Insertion Culture Vélo sur Paris

06/2010 :
Secrétaire Comptable stagiaire chez Foyer Jeunesse sur Bourg-la-reine

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : ), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : )

Logiciels

Word, Excel, Access

Atouts et compétences

Compta- secrétariat [
Accueil physique et téléphonique
OO0Avoir



Commande

Enregistrement reglement
Facturation client/ fournisseur
Lettrage

Lettre de désistement
Gestion de planning

Mise en demeure

Note de service

Rédaction et frappe de courriers
Refacturation

Relance
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