Née le 06/09/1966
01340 Malafretaz
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1111211200

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, , dans le Batiment.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil téléphonique et physique, gestion des appels d'offres, DICT, saisie devis, factures, situations de travaux,
comptabilité générale jusqu'au bilan, éléments de salaires, rapprochement bancaire, déclaration de TVA, gestion
plan de trésorerie.

Logiciels : Word, Excel, Outlook, Ciel, Sage, Isafact, Isacompta
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