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3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1112151717

Assistante administration des affaires, spécialité finance et trésorerie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

2009 :
2008 : 
master 2 informatique décisionnelle et statistique université lumière lyon 2 + diplôme de master 2 en finances

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Assistant / Assistante logistique
gecil process , saint cyr au mont d'or http //www.gecil.com/ assistante administrative et export •secrétariat
administratif et export ; •utilisation du système de gpao pour le lancement des bons de livraison et facturation
des commandes clients ; •suivi et relance des offres ; •achats production ordonnancement magasin ; •suivi des
dossiers production.

/ - à ce jour :
Secrétaire Facturier / Facturière
/ stli , saint priest http //www.stli.fr/ assistante d'approvisionneur mise jour de base de données ; analyse du
stock ; tarification ; gestion de la base fournisseurs, le suivi et l'évaluation de la performance de ces fournisseurs
; passer des commandes. assistante comptable facturation ; encaissement/décaissement ; lettrage ; deb

/ - à ce jour :
Comptable service paie
vkv, (ukraine) http //vkv.ic.ck.ua tenue le registre des salaires, des congés réguliers et des congés de maladie,
décompte des heures supplémentaires, des retenues pour la sécurité sociale, règlement les taxes, impôts,
cotisations.

/ - à ce jour :
Visual merchandiser
auchan d.s.i.o. (lille) http //www.auchan.fr mise en place, traduction, présentation de l'interface et des
changements du programme hr access, pour son utilisation en ukraine. requêtes sql dans le programme hr
access et la présentation des rapports; tenue des extraits et analyse des données; traduction du site pour le
calcul du salaire, et les renseignements du personnel pour la russie; analyse statistique

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

Conception et élaboration d'applications, d'interfaces WEB, de bases de données, d'entrepôts de données,
traitements statistiques de données ; etc
 WEB, Systèmes:	HTML, PHP, MySQL, Windows XP/Me/2000Pro/2003
Technologie CASE, Outils:	BPwin, ERwin, Rational Rose, Plus Adobe Photoshop 7.0, Acrobat Reader 5.0, Word,
Excel, Power Point, Access, Internet Explorer,'1S' Enterprise, MS Project, SAS, SPAD, Statistics; HR Access; SAP;
Industry One; KitEdit, GPAO

Centres d'intérêts

volley-ball, lecture, musique. Internet.	
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