
Amélie M. - Née le 19/04/1983
07290 Quintenas
8 ans d'expérience
Réf : 1203051201

Assistante de gestion

Objectifs

- Apprendre de nouvelles choses.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France et étranger avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros, dans
le Bâtiment.

Formations

BAC Comptabilité Gestion
BTS Assistante de Gestion
Licence Gestion Administrative

Expériences professionnelles

Depuis août 06 : Assistante de Gestion en Contrat à Durée Indéterminée SOCAM 38550 St Maurice l'Exil

Oct. 05 - Juillet 06 : Assistante de Gestion en Contrat de Professionnalisation SOCAM 38550 St Maurice l'Exil

Oct. 03 - Sept 05 : Assistante de Gestion en Contrat d'Apprentissage SOCAM 38550 St Maurice l'Exil

Langues

- Français parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Accueil téléphonique
Administratif : Courriers, Devis, Factures
Dossier d'appel d'offres
Comptabilité : Saisie dans les journaux d'achats, de ventes et de banques
Social : Gestion des heures du personnel
Bulletins préparatoires de paies
Outils informatiques : Word, Excel, Power point, Internet
Compta entrepreneur, CM Manager (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Intérêts : Voyage, Photographie



Activités : Football, Salle de sport
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