
Né le 20/09/1981
94350 Villiers Sur Arne
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1203161250

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2001/2003 : BAC PRO SECRETARIAT + 1999/2001 : BEP COMPTABILITE

Expériences professionnelles

MAI 2011 : Assistante technique groupe DFM

Sept 2008 mars 09 : hotesse d'accueil standardiste

Langues

- Angalis + espagnol : courant parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

accueil physique et téléphonique
Trier et distribuer le courrier
Rédaction de courrier
Gestion de dossiers
Gestion d'agenda
classer/ archiver
gestion des commande de cartouche
Gestion des plannings des techniciens (Expert)
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