
Née en 1982
93140 Bondy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1203221455

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

9310 : 
obtention du test d'évaluation des compétences et des capacités professionnelles cefep montreuil 93100

2003 : 
brevet des techniques supérieurs (bts) filière assistante de direction

2000 : 
baccalauréat stt filière action communication administratives

1997 : 
brevet des collèges collège marx dormoy paris 18ème

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Secrétaire médical / Secrétaire médicale
nov. janv. intérim remplacement standardiste / hôtesse d'accueil clinique roger salengro groupe korian, noisy le
sec (93)  gestion des appels téléphoniques, prise des rendez vous et accueil des patients, visiteurs et autres
intervenants extérieurs  informer le patient des prestations proposées par l'établissement  rédaction de
documents internes en rapport avec le service

/ à ce jour :
Magasinier vendeur / Magasinière vendeuse
déc. cdi temps plein vendeuse conseillère/ caissière kookai paris 6ème  accueil et conseil la clientèle,
présentation des articles disponibles et aide aux choix  rangement des produits dans la surface de vente et en
réserve et exposition en vitrine  réception des commandes, comptabilisation des articles et références,
étiquetage  prise en charge de l'encaissement  inventaire mensuel

/ à ce jour :
Enquêteur / Enquêtrice assurance maladie
janv. cdd surcroit d'activité secrétaire en charge des enquêtes de satisfaction caisse nationale d'assurance
maladie (cnam) paris 6ème

/ à ce jour :
Assistant territorial spécialisé / Assistante territoriale spécialisée d'enseignement artistique
autres laboratoire noët paris 10e janv. société sarl lexsi bagnolet (93) janv. cdd association jeunesse education
paris 20ème stage temps partiel 2 mois oriex (organisation de congrès d'exposition) le pré saint gervais (93)
stage temps plein 2 mois solly azar assurances paris 9ème stage temps plein



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

WORD & EXCEL : maîtrise

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, natation.
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