Née en 1973

77000 Vaux- Le-pénil

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1203221543

Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

10/2006 :
formation d'assistante juridique, titre niveau iii, inscrit rncp jo du code 324p, ifocop de melun, bac+2

1993 :
licence de droit, burundi

Expériences professionnelles

/-acejour:
Principal clerc de commissaire-priseur
stage dans I'etude garnier guillouét, mandataire judiciaire meaux (77)

/-acejour:
Détective
enquétrice de personnalité acjuse pour le tgi melun et fontainebleau (77)

/-acejour:
Formateur / Formatrice remise a niveau
formatrice centre le rocheton melun (77)

/-acejour:
Assistant / Assistante de cabinet juridique
assistante juridique dans la sté fidasco burundi

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Juridique :

&#61617; Vérification du passif/recouvrement

&#61617; Veille juridique, analyse et mise en oeuvre de dispositions lIégales et réglementaires
&#61617; Rédiger les actes juridiques

&#61617; Effectuer des démarches administratives pour le compte des clients

&#61617; Faire des recherches juridiques

&#61617; Elaborer des contrats de sociétés clientes



&#61617; Faire authentifier les statuts et PV aupres des Notaires
&#61617; Interface entre la société, et les auxiliaires de la justice

Autres expériences :

&#61617; Enquéter sur la personnalité des prévenus dans le cadre de contréle judiciaire pour le TGl de Melun et
Fontainebleau, et faire rapport au juge

&#61617; Enseigner le Frangais comme langue étrangére aux nouveaux arrivants non francophones, interpréter
leurs besoins auprés du centre

&#61617; Organiser des sorties structurées, des rencontres culturelles

Bureautique :
&#61617; Word, Excel
&#61617; Pro logiciel : Gensynd
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