
Né en 1986
75010 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1204061541

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011 :
2009 :
2007 : 
licence économie et gestion l'université antilles guyane, guadeloupe

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Responsable du management de la DSI
janvier (2 mois) assistante contrôle de gestion, sqli, st denis ssii groupe gestion des collaborateurs suivi des
encours de production clôture mensuelle fermeture de projets refacturation inter société

/ à ce jour :
Secrétaire d'affaires
(15 jours) aide comptable, jdc caraïbes, guadeloupe commerce tpe aout (1 mois) établissement et gestion des
factures clients (50 /mois) établissement et gestion des devis (20 / mois) relance clients (15 / mois) tâches
classiques de secrétariat

/ à ce jour :
Comptable fournisseurs
comptable auxiliaire, cee guadeloupe btp pme (20 mois) participation budget des frais généraux saisie,
classement et règlement des factures fournisseurs (100 /mois) établissement et classement des factures clients
(30 / mois) relance clients (20 / mois) rapprochement / pointage des comptes fournisseurs gestion du parc
automobile (24 véhicules)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Word, Excel, PowerPoint, SAGE, AGRESSO, APP

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Pratique de la course pédestre compétitrice - amatrice des 10kms, 15kms
2009            		 Championne de cross Guadeloupe
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