Née en 1990

77600 Chanteloup“en Brie
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1205021032

Assistante de copropriété / gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2010 :
niveau bts professions immobilieéres en alternance ecole suptertaire paris (10éme)

2008 :
baccalauréat ses sciences economiques et sociales bussy st georges (77)

Expériences professionnelles

/ acejour:

Secrétaire de syndic immobilier

syndic de copropriété/gestion cdd 1 mois agence giep_ bussy saint georges (77) accueil téléphonique et
physique de la clientéle

/ acejour:

Assistant / Assistante de gestion syndic immobilier

syndic de copropriété/gestion cdd 2 mois agence rmv gestion _ champigny (94) accueil téléphonique et
physique de la clientéle gestion des sinistres

/ acejour:

Secrétaire de syndic immobilier

syndic de copropriété/gestion cdd 2 mois agence adb vernier torcy (77) accueil téléphonique et physique de la
clientéle demande de devis et des ordres de services fax et courriers aux copropriétaires et aux entreprises
préparation des assemblées générales commandes

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatique: Microsoft Excel, Word, Périclés, Gercop, Logique, AS400
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