Aniela R. - Née en 1990
77600 Chanteloup“en Brie
3 ans d'expérience

Réf : 1205021032

Assistante de copropriété / gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2010 : Niveau BTS Professions Immobilieres en Alternance - Ecole SUPTERTAIRE - Paris (10eéme)
2008 : Baccalauréat SES Sciences Economiques et Sociales - Bussy St Georges (77)
B en cours

Expériences professionnelles

2012 : Syndic de Copropriété/Gestion CDD - 1 mois - AGENCE GIEP_ BUSSY SAINT GEORGES (77) Accueil
téléphonique et physique de la clientéle

2012 : Syndic de Copropriété/Gestion CDD - 2 mois - AGENCE RMV GESTION _ CHAMPIGNY (94) Accueil
téléphonique et physique de la clientéle Gestion des sinistres

2011 : Syndic de Copropriété/Gestion CDD- 2 mois- AGENCE ADB VERNIER - TORCY (77) Accueil
téléphonique et physique de la clientele Demande de devis et des ordres de services Fax et courriers aux
copropriétaires et aux entreprises Préparation des assemblées générales Commandes

2010/2011 : Négociatrice en Immobilier Alternance - FRANK PILA IMMOBILIER - LAGNY S/M (77) Démarchage
téléphonique et terrain Accueil et renseignements de la clientéle Standard, Prise de rendez-vous Prise de
mandat, Etablissement des avenants Visites, Suivi des clients Mise en publicité Visites pour établir les Etats des
lieux Mise en place des locataires

2009/2010 : Syndic de Copropriété/Gestion Alternance- AGENCE DU VIADUC - LE PERREUX S/M (94) Accueil
et renseignements de la clientéle Demande de devis, et des interventions Fax et courriers aux copropriétaires et
aux entreprises Préparation aux assemblées générales Commandes Réception de travaux Préparation de baux
2008/2009 : Négociatrice en Immobilier Alternance - AGENCE DU VIADUC - NOISY LE GRAND (93)

Langues

- Espagnol : Correct parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique: Microsoft Excel, Word, Péricles, Gercop, Logique, AS400 (Expert)
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