Née le 09/03/1970

38230 Tignieu Jameyzieu
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1206110952

Assistante technique / d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

1993 : Formation a CNED
Cours comptabilité

1992 : Bac +2
BTS Assistante de Direction

1990 : Bac Scientifique

Expériences professionnelles

07/2022 a ce jour :

RESPONSABLE ADMINISTRATIVE chez Stp2r - Travaux Publics

Relations humaines (personnel permanent et intérimaire), comptabilité analytique/fournisseurs, relance impayeés,
courriers, suivi parc véhicules et engins, suivi sinistres/contentieux, EPI devis et dossiers appels offre, DICT,
contrats de sous - traitance, facturation dont situation de travaux ...

2009 - 2011 :
ASSISTANTE TECHNIQUE chez Tarvel - Espaces Verts

2008 - 2009 :
ASSISTANTE D'AGENCE chez Qualiconsult - Diagnostiques Immobiliers

2001 - 2008 :
ASSISTANTE TECHNIQUE SDEL RAIP chez Vinci Energies - Nucléaire / électricité Industrielle

1994 - 2001 :
ASSISTANTE JURIDIQUE chez Sofiral - Droit Des Sociétés

Centres d'intéréts

Lecture, musique, cuisine, jardinage, chats, ski, VTT,
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