Né en 1977

44320 St Pére En Retz

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1206121117

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

1998 : qualification d'assistante commerciale (synérese saint herblain 44)
1996 : deug aes (administration économique et sociale)

1994 : baccalauréat c

Expériences professionnelles

Depuis juin 1997 : Assistante administrative et commerciale a Technidis-Docks Maritimes a Saint Nazaire
(Revendeur en fournitures industrielles)

Depuis Janvier 2008, Assistante commerciale au service Levage [ Réalisation des offres de prix et relances [J
Enregistrement et suivi des commandes clients jusqu'a la livraison [1 Traitement des commandes fournisseurs et
suivi des délais [ Saisie et classement des certificats de conformité

De 2002 a 2007, Assistante au service Achats 1 Traitement des commandes et des réceptions 7 Gestion du
SAV pour les machines électriques et pneumatiques (1 Vérification des factures fournisseurs et édition des
réglements

De 1997 a 2001 [ Accueil des clients [ Standard [ Tenue de la caisse [ Facturation [ Suivi des litiges [
Enregistrement des réglements clients

Atouts et compétences

AS400
Word, Excel, Lotus
(Expert)

Permis

B
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