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Assistante commerciale - polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2012 - 2012 :
Assistant administratif et commercial / Assistante administrative et commerciale
assistante commerciale et comptable mesnil accessoires depuis le 1er cdi organisation de réunion suivi des
docs administratifs des commerciaux relance client recouvrement remise en banque…

2011 - 2011 :
Assistant commercial / Assistante commerciale sédentaire
assistante commerciale premier air courier depuis cdi devis, suivis, secrétariat, facturation, relations
commerciales, administration,…

2010 - 2010 :
Assistant chargé / Assistante chargée d'affaires BTP en génie climatique et énergétique
assistante marketing gestion base clients sam sca tena de septembre fin intérim assistante services généraux
pneus pirelli s.a.s de mai fin cdd gestion et contrôle des notes de frais, gestion et suivi du parc automobile,
commande et suivi des fournitures de bureau, suivi de la maintenance du bâtiment et de ses accès. présélection
de candidat stagiaire. rattachée la directrice des ressources humaines. chargée de communication et de
recrutement iicp institut internationale de communication de paris cdd

2009 - 2009 :
Assistant / Assistante relations presse
attachée de presse préfecture de paris cabinet du sous préfet et l'ensemble de la direction administrative cdd 2
mois revue de presse et apf, participation la campagne de communication contre la grippe h1n1. assistante
commerciale petit futé stage de fin d'études 6 mois temps plein service diffusion ; rattachée responsable du
service carnets de voyage (assistante commerciale) relation clientèle avec les agences de voyages et tour
opérateurs. gestion des commandes et suivi. facturation des produits commandés. réassort des différents
services de l'entreprise.

2007 - 2007 :
Assistant / Assistante photographe
assistante de l'organisateur association pitcairn 6ème salon du 4x4 et du quad en champagne cdd relation
clientèle, gestion et coordination des tâches lors de la mise en place du salon assistante production bureau de
victor stage dans une agence de photographes 4 mois mi temps elaboration d'un dossier de presse pour une
exposition photos et illustrations aide l'organisation de production et de casting (hommes, femmes et enfants).
collaboratrice de l'assistante de direction du directeur général air france stage 7 semaines participation
l'organisation d'une opération de relations publiques concernant la livraison des concordes dans différents
musées. après l'arrêt de l'exploitation commerciale de cet appareil



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Le cinéma, le sport, les danses latines, la lecture, la marche, visite de musée

Les Antilles, Los Angeles, New York, Italie, Espagne, Angleterre, Tunisie, …
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