Née le 04/12/1970

76710 Bosc Guerard St Adrien
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1206300823

Secretaire comptable

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France avec une rémunération entre 1500 et 2000 euros, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

2012 -2012:

Contréleur / Contréleuse de chantier

accueil, téléphone, secrétariat général, saisie des comptes rendus de chantier, élaboration et contrble des
situations d'entreprises, mise point des dgd, calcul des révisions, actualisations et pénalités, établissement des
avenants, os, pv réception, gestion compte prorata

2005 - 2005 :

Secrétaire comptable

saisie des rapports, établissement des notes d'honoraires, préparation et saisie des différents journaux
comptable, établissement des salaires, gestion trésorerie, rapprochement bancaire, relance clients, frappe
courriers, prises de rendez vous

2004 - 2004 :

Secrétaire comptable

saisie des devis,factures et situations de travaux, préparation et saisie des différents journaux comptable,
préparation des salaires, gestion trésorerie, rapprochement bancaire, accueil clientéle, prise de rendez vous des
dépannages, relance

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B


http://www.tcpdf.org

