
Née en 1991
91080 Evry
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1208281608

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

* BTS Assistant de Manager(s)
2012 / Lycée Amiral Bouvet - Saint-Benoît

* Baccalauréat STG (option Comptabilité et Finance des Entreprises) 2009 / Lycée Amiral Bouvet - Saint-Benoît

Expériences professionnelles

2011
STAGES * Janvier/Février 2011: Stagiaire Assistante polyvalente : Conseil Général de la Réunion- Saint-Benoît
* Mai/Juin 2011 : Assistante polyvalente Joyau des Laves / Sainte-Rose * Novembre/Décembre 2011 :
Assistante Ressources Humaines Mairie de Sainte-Rose - Accueil physique et téléphonique - Suivi du courrier et
de dossier - Organisation de réunion - Mise en place de supports de communication

2010
Emploi saisonnier * Janvier 2010 : Conseillère Clientèle Frédéric M (Entreprise de Cosmétiques) - Présentation,
commande et livraison des produits - Conseil du client

Atouts et compétences

* Logiciels: Word, Excel, PowerPoint, Access, Ethnos

* Internet : Messagerie, Recherche d'informations, Agenda, Plate forme collaborative (Expert)

Permis

Permis B
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