Née en 1988

59224 Thiant

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1209071758

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2012 :
lycée henri wallon

2010 :
lycée henri wallon

2006 :
collége jean jacques rousseau

Expériences professionnelles

/ a ce jour:

Agent polyvalent / Agente polyvalente d'hobtellerie

stagiaire poste d'hotesse d'acceuil groupe ghi agence saint saulve * acceuil de la clientele * relance client *
gestion des taches administratives (courriers,appels téléphoniques...) * mise en place d'un modele type
automatisé avec variable pour I'agence * enregistrement demande de logement stagiaire polyvalente groupe ghi
régie de marly * facturation sur prem him * gestion des plannings * prise de rendez vous client * taches
administatives (tableau de bord excel,tableau word,courrier...) stagiaire poste d'assistante de direction api
restauration agence de thiant * etude de marché * taches administatives * compte rendu de réunion * creation de
classeur securité pour le service

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit ; intermédiaire)

Centres d'intéréts

* dessin,peinture
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