
Née le 11/06/1992
91270 Vigneux Sur Seine
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1209121400

Bts en alternance assistant de gestion pme-pmi

Ma recherche

Je recherche un stage de courte durée, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

9126 : 
91260 juvisy s/orge

9126 : 
91260 juvisy s/orge

2012 :
2010 :

Expériences professionnelles

2012 :
Auxiliaire de vie scolaire (AVS)
* stage assistante de gestion l'intendance collège ronsard paray

2011 :
Employé / Employée vie scolaire - EVS-
novembre * stage assistante administrative service social université d'évry évry coucouronnes * stage en
secrétariat léo lagrange pantin * stage en secrétariat l'intendance centre de loisirs juvisy s/ orge

2009 :
Employé / Employée de ménage en hôtellerie de plein air
juillet * jobs d'été agent d'accueil habitat et humanisme montreul * stage en secrétariat habitat et humanisme
montreuil

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

* Classement
* Plannigramme 
* Traitement du courrier 
* Traitement de texte 
* Accueil téléphonique et physique
* Préparation et suivi des commandes



* Maîtrise des logiciels suivants:
Word, Excel, Power Point, Sage commercial , Sage gestion

Centres d'intérêts

* Pratique du basket-ball, tennis .
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