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84000 Avignon
1 an d'expérience
Réf : 1209201250

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans les Services Commerciaux.

Formations

2011/2012 :
* Formation professionnalisante (gestion et comptabilité) "ISFAP" - Avignon
* Les documents généraux - Gestion des stocks * Comptabilité générale (du bilan jusqu'au fond de résultat)
* TVA - Le rapprochement bancaire - Les comptes de tiers
* Etude des logiciels Word, Excel, Ciel Gestion commerciale, Ciel Compta

2008/2009 :
* BAC Pro. Service de Proximité et Vie Locale, lycée René Char - Avignon

2005/2006 :
* BEP Carrières Sanitaires et Sociales, lycée René Char - Avignon

2002/2003 :
* Brevet, Collège Paul Gièra - Avignon

Expériences professionnelles

2012
- Aide Comptable à l'Association SAGES - Avignon (Stagiaire)

2007
- Secrétaire administrative en centre social - Avignon * Prise de rendez-vous * Réception et envoi de courriers *
Elaboration de plannings * Saisie et classement informatique des données

2006
- Aide auxiliaire de puériculture en crèche (Stagiaire) Eté 2006 : - Garde d'enfants à domicile 3 fois/semaine,
Avignon 2006 : - Agent d'entretien en maison de retraite, Villeneuve-Lès-Avignon - Aide soignante en clinique
(Stagiaire)

2005
2005 : - Animatrice en école maternelle (Stagiaire)

Atouts et compétences

* Motivée
* Rigoureuse
* Sens du relationnel
* Ponctuelle      
* Dynamique (Expert)
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