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1 an d'expérience
Réf : 1209211231

Assistante de gestion en alternance

Ma recherche

Je recherche un contrat d'apprentissage, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2012-2014 :
* Préparation du BTS Assistante de gestion PME-PMI, ISIFA.

2012 :
* Baccalauréat Professionnel Comptabilité avec mention assez bien au Lycée Paul Robert à Les Lilas.

Expériences professionnelles

2011
Septembre / Octobre 2011 : - Assistante comptable stagiaire, service des achats à l'Hôpital TENON, Paris *
Classement des dossiers, * Réaliser des commandes, * Payer des fournisseurs. Mai 2011 : - Comptable
stagiaire, cabinet d'expertise comptable - LC Conseil, Les Lilas. * Accueil, * Comptabilisation des factures
(ventes, achats).

2009
Juin 2009 : - Stage de découverte, maternelle Courcoux, Les Lilas. * Aider et surveiller les élèves,

Langues

- Anglais : notion - Espagnol : notion parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

INFORMATIQUE :
* B2i : Obtention du Brevet Informatique et Internet.
* Pack Office : Très bonne maîtrise (Expert)

Centres d'intérêts

- * Sport : 2 ans de basket en club.
* Voyages : Portugal, Italie, Egypte, Espagne, Angleterre.
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