
ASSISTANT D'ARCHITECTE EN ALTERNANCE
92240 Malakoff  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1210021014

Ma recherche
Contrat recherché : Alternance
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Architecture

Expériences professionnelles
2012 - 2012 — Responsable de département RSE - Responsabilité Sociétale de l'Entreprise
jan (cdd 5 mois) assistant de gestion sein de la société sps sarl paris (10ème).
2011 - 2011 — Assistant / Assistante marketing
sept. (cdd 2 ans) assistant de gestion sein de l'agence de marketing conversationnel wunderman boulogne 
billancourt (92).
2009 - 2009 — Caissier / Caissière de station-service
juil. (cdd 2 mois) employé de station shell à malakoff (92)
2008 - 2008
oct. déc. (stage) assistant manager shell dans 4 stations de services différentes malakoff, montrouge, 
plessis robinson et châtenay malabry (92) mai (stage) aide comptable la société médicalex francemed 
bagneux (92).
2006 - 2006
(stage) assistant comptable service finance la mairie de malakoff (92).

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Compétences
GESTION :
* Réceptionner, vérifier les informations écrites
* Procéder au classement et à l'archivage
* Tenir à jour et optimiser les fichiers 
* Saisir et mettre en forme les documents
* Gestion administrative
* Conception, actualisation et suivi des tableaux de bord
* Organisation d'une réunion

COMPTABILITE :
* Etat de rapprochement
* Réaliser les opérations de facturation
* Déclaration de TVA
* Tenir la comptabilité fournisseurs
* Relance client
* Gestion des stocks et des dossiers (personnel et free lance)

INFORMATIQUE :
* Bureautique: Pack Office, Ciel gestion, Ciel compta, Ciel paie
Cegid, Gespub 
* Graphisme : Photoshop

Loisirs
* Sports : Football en club, boxe anglaise, grappling. 



Membre du staff du plus grand évènement de Streetball d'Europe (Quai 54)
* Cinéma : Sensible aux oeuvres de Christopher Nolan et les films de Denzel Washington
* Musique
* Voyage
* Lecture : (Autobiographie, roman historique, presse)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


