
ASSISTANTE ADMINISTRATIF
Né(e) en 1988  ·  95280 JOUY LE MOUTIER  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1211291113

Ma recherche
Contrat recherché : CDI
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Formations
2008
/ baccalauréat professionnel services, accueil, assistance et conseil jouy le moutier
2006
/ brevet d'etudes professionnel métiers du secrétariat comptabilité jouy le moutier

Expériences professionnelles
2012 - 2012 — Hôte / Hôtesse d'accueil standardiste
hôtesse d'accueil et secrétaire l'apf (75) gestion du standard téléphonique, accueil des visiteurs, réception et 
envoi du courrier sept oct hôtesse d'accueil et standardiste défenseur des droits (75) accueil, standard, 
secrétariat, courrier, outlook, gestion des salles août sept hôtesse d'accueil et standardiste cabinet d'avocat 
(75) accueil, standard, secrétariat, courrier, outlook, gestion des salles mars assistante logistique odi (92) 
accueil de chauffeur, préparation de bon de commande suivie et préparation de dossier de chauffeur et 
feuille de route litige client, avoir et réclamation, contact téléphonique octobre assistante / secrétaire de site 
altys (95) etablir des bons de commande planning excel et rédaction sur word suivi d'intervention de 
technicien contact de sous traitant
2010 - 2010 — Agent / Agente de sûreté aéroportuaire
mars nov / agent de sûreté aéroportuaire icts (95) les weekends
2009 - 2009 — Hôte / Hôtesse de caisse
mai hôtesse de caisse et vendeuse mango (92)
2008 - 2008
sept / animatrice auprès d'enfants la mairie de paris (05) mars hôtesse de caisse franprix (09), employé 
polyvalente mc donald's (92)
2007 - 2007
/ hôtesse d'accueil et secrétaire, darty ternes paris (17) et planete saturn eragny (95) stage accueil et 
conseil clientèle réception et émission d'appel téléphonique saisie de document et dossier de financement 
remboursement et échange de produits tenue de caisse

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant), Arabe (courant)

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages : Londres, Espagne, Algérie, Maroc.
Salle de sport deux fois par semaine.

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


