
Né le 30/08/1989
51100 Reims
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1212070924

Assistant de gestion polyvalent

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Champagne Ardennes, dans le Bâtiment.

Formations

2010 : Lycée Saint Michel
BTS, Assistant de Gestion PME-PMI
Commercial - Administratif - Comptabilité - Informatique
2007 : Lycée Saint Michel
BAC Tertiaire, STG Communication et Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

2011
Octobre 2011- Octobre 2012 Service civique à la Banque Alimentaire Logistique - manutention Août 2011
Auxiliaire de vacances, Emploi Saisonnier CIC EST, Banque, Reims Remise chèque - Envoi carte bleu et
chéquier

2010
Octobre 2010 Stagiaire éducateur spécialisé, Stage Foyer Saint Rémi, Foyer social, Reims Accompagner les
enfants en difficulté dans leur quotidien

2009
Novembre-Décembre 2009 Stagiaire Assistant de Gestion, Stage Thyssenkrupp, Gestion d'ascenseurs, Reims
Suivi des clients - Relance clients - Création planning - Création dossier Clients Août 2009 Auxiliaire de
vacances, Emploi Saisonnier Douanes, Epernay Gestion des dossiers viticoles

2008
Novembre-Décembre 2008 Stagiaire Assistant de Gestion, Stage Hotelia, Maison de retraite, Reims Création
tableaux de bord - Document unique - Gestion stock Août 2008 Agent d'accueil, Emploi Saisonnier CIC EST,
Dormans Accueil des clients - remise chèques - virement - caisse Mai -Juin 2008 Stagiaire Assistant de gestion,
Stage Menuiserie Industrielle de Dormans, Travail du bois / Meubles, Dormans Création Organigramme -
Factures clients

2007
Août 2007 Auxiliaire de vacances, Emploi Saisonnier Centre Régional de Dédouanement, Reims Suivi des
dossiers viticoles et tabac

Langues

- Anglais Intermédiaire / Espagnol Débutant parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Outil Informatique : Word, Excel, Access, VIF, Powerpoint. (Expert)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

- Football(entraîneur, joueur), Informatique, Ping-Pong (Champion Reims 1998-1999-2000), Cinéma
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