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Dessinatrice / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France avec une rémunération  entre 2500 et 3000 euros, dans le
Batiment.

Formations

2018 : 
FORMATION AUTOFLUID 3D

2018 : 
FORMATION AUTOFLUID

2014 : 
REMISE A NIVEAU AUTOCAD 2014

2008 : 
FORMATION AUTOCAD PAR CORRESPONDANCE

2001 : BEP
BEP VENTE ACTION MARCHANDE

Expériences professionnelles

2014 à ce jour :
Dessinatrice CVC PLB et assistante Administratif chez Mto sur Tremblay
Réalisation des plans d'exécutions et des dossiers des ouvrages exécutés (DOE), Note de calcul (Autofluid),
Plan particulier de sécurité et de protection de la santé (PPSPS).
Recherche des fiches techniques.
Plateforme MEZZOTEAM (Aéroport de Paris)

Saisie des commandes (PROGIB).
Gestion du planning de l'équipe.
Comparatif des devis / commandes avant facturation par le siège social.
Montage des dossiers pour l'obtention des badges et permis (Aéroport de Paris) et gestion de la plateforme des
demandes.
Gestion des livraisons.

2012 - 2013 :
Opératrice De Saisie chez Raja sur Tremblay
Traitement des commandes clients.
Relances clients.

2008 - 2011 :
Dessinatrice En Béton Armé chez Prefall sur Monthyon



Réalisation de plans d'exécutions pour les clients et pour la fabrication.
(Escaliers et conduits de ventilation)
Mise en conformité selon les normes.

2001 - 2008 :
Vendeuse 
Accueil et renseignements aux clients. Ressort et étiquetage des articles. Prise des commandes clients (manuel
et sur logiciel). Contrôle du bon de livraison et facture. Mise en rayon des articles (magasin et vitrine).

Logiciels

Auto Fluide, AutoCAD, Word, Excel

Permis

Permis Permis B
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