
Née en 1980
91100 Corbeil-essonnes
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1212260941

Hôtesse d'accueil / standardiste

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2012 - 2012 :
Agent / Agente technique de contrôle-qualité en électronique
juin csp corbeil,groupe itm agent contrôle factures litiges prix ,quantité. vérification validation factures, mails
fournisseurs, demande de bon de livraison ,traitement des litiges avec les fournisseurs, demande d'avoirs,
création note débit ou crédit. validation factures après contrôle avant le paiement.

2012 - 2012 :
Hôte / Hôtesse d'accueil standardiste
mars agence facilitess hôtesse d'accueil, standardiste csp corbeil,groupe itm chargée d'accueil, poste
polyvalent. gestion de l'accueil, du standard , réception et envoi recommandés, navette siège pour les dossiers
,entretien des locaux, commandes fournitures bureaux, standard de moyennes lignes travail sur logiciel
informatique ,commandes, compte rendu journalier…

2012 - 2012 :
Agent / Agente d'Escale Commerciale aéroportuaire -AEC-
janv commerciale sédentaire pour american express, agence edp l'aéroport d'orly.

2009 - 2009 :
Chargé / Chargée d'affaires en électricité
dec assistante de communication chez 2aelec, prise de rendez vous pour des commerciaux dans l'électricité,
gestion standard, devis, gestion plannig des commerciaux…

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Cinéma, musique, lecture
Sport : tennis pratiqué, niveau compétition

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

