
Née en 1990
95800 Cergy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1212271225

Assistante de manager /secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2012 :
Enquêteur / Enquêtrice sondage
enquêtrice entreprise bva(en cours) réalisation d'enquête dans les gares december street marketing entreprise
alzane distribution de flyers téléprospectrice entreprise les expert de l'habitat prise de rendez vous appel
téléphonique

2010 :
Assistant / Assistante technique de pays
janvier assistante de manager consulat honoraire du pérou (5 semaines) accueil en espagnol réalisation d'un
livret administratif saisie informationnelle

2009 :
Télésecrétaire
mai assistante de manager chez imex sarl (7 semaines) saisie informationnelle sur excel relance téléphonique
saisie des factures accueil des clients

2008 :
Colleur / Colleuse d'affiche
action professionnelle organisation du kaleïdoson participer pôle communication elaboration du plan de
communication elaboration de l'affiche

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Logiciels maîtrisées : Word, Excel, Publisher, Internet, Hermès 

Centres d'intérêts

Lecture : fantastique, romantique.
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