Née en 1970

95470 Fosses

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1301071713

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2008 :
titulaire depuis d'un d.u.t gestion, logistique & transport

Expériences professionnelles

2012 -2012:

Assistant / Assistante logistique

interim actuellement assistante logistique computacenter gonesse interface entre la force de vente, le service
expédition, le service intégration et I'entrep6t. traitement des commandes et de la mise en production.
vérification du stock et gestion des réclamations commerciales diverses. suivi et traitement des litiges transport.
assistance service apres vente.

2012 -2012:

Secrétaire technique

01/03/12 15/09/12 mailservices/neopost roissy en france 95 assistante logistique opérationnelle interface entre
le service commercial, l'usine, I'adv et la facturation. planification et suivi des interventions et des installations,
aupres des techniciens. traitement des réclamations du call center et du sav. gestion des nouvelles commandes
et proposition de devis de diverses prestations. vérification de la facturation et des contrats en cours. remontée
d'information auprés des services concernés.

2011 - 2011 :

Responsable de la logistique transport

01/07/11 30/11/11 geodis wilson roissy en france employé de transit route maritime gestion, traitement et suivi
des expéditions des fournisseurs et de la clientele. planification des chargements fluviaux, controle et
rapprochement des documents, (bl, facture, eur 1 etc....), mise jour et vérification des stocks. organisation et
planification des conteneurs. remontées d'informations aupres des différents intervenants. facturation des
expéditions et diverses prestations

2011 - 2011 :

Assistant / Assistante logistique

01/02/11 26/06/11 ups logistique st witz assistante logistique relation clientéle, gestion et suivi des commandes.
réception et traitement des réclamations de divers entrepdts., interface entre les transporteurs et les techniciens.
organisation des courses urgentes, mise jour et vérification des stocks. remontées d'informations auprés du
client.

2010 - 2010 :
Assistant / Assistante logistique



assistante logistique 01/11/10 31/01/11 id logistique marly la ville 95 gestion et suivi des commandes.
planification des transporteurs et mise jour du stock transmission des d'informations auprés du service adv.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

INFORMATIQUE (1 [J
Pack Office - Internet- Lotus - Outlook - CCMX- ASP - AS400 - Infolog - People soft -Xyrix - Transoptimum -
Skytrace - Exchange - SAP - VISITOUR - SIEBEL - JBA

Permis

Permis Permis B
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