
Né en 1992
95340 Bernes Sur Oise
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1301090925

Assistante / secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2012 : 
paris

2012 : 
paris

2010 : 
paris

Expériences professionnelles

2012 - 2012 :
Technicien / Technicienne de maintenance facilities datacenter
reprotechnique stagiaire assistante de gestion colombes (92.) accueil physique et téléphonique des clients
enregistrement des commandes et devis saisie des factures recherche de nouveaux clients

2011 - 2011 :
Assistant / Assistante de gestion locative en immobilier
dv immobilier stagiaire assistante de gestion locative paris (11e.) accueil des locataires et propriétaires relances
téléphoniques envoie courriers mailing prospection participation aux visites de biens classement des dossiers

2009 - 2009 :
Gestionnaire des aires d'accueil des gens du voyage
penelope responsable accueil île de france ( 93, 75) accueillir les visiteurs distribuer les badges après
vérification des identités gestion des réunions tries des courriers et des clés saisie des interventions

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatique : 
- Microsoft Office ( Word , Excel, Outlook, PowerPoint)
- Logiciel comptable (CEGID)
- Internet



Permis

Permis Permis B

Centres d'intérêts

Basket , cinéma, danse, musique, dessin.
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