
Née en 1992
93420 Villepinte
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1301281506

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

Septembre-octobre 2012 : Formation chez Boursier Assistance, 1ère école de Bourse et Trading en France

Année scolaire 2010-2012: BTS management des unités commerciales à Paris (1ère année)

Juin 2010: Baccalauréat scientifique, spécialité physique, chimie à Aulnay sous Bois (obtenu)

Expériences professionnelles

2012
Novembre-Décembre 2012 : Commerciale au sein de la société DIFFUCOM assurances à Paris Activités : vente
d'assurances (porte à porte) auprès des particuliers

2012
Décembre-juin 2012 : Employé en restauration rapide à Autogrill Paris gare du Nord Activités : vente, conseil,
préparation des sandwichs, gestion des commandes

2011
Novembre 2011 : Télé enquêtrice chez Call One à Villepinte (CDD) Activités : émissions d'appels (B to B), prise
de rendez-vous, reporting

2011
Juillet-Août 2011 : Caissière à Franprix de Stains (CDD) Activités: encaissement, mise en rayon

2010
Année 2010-2011: Vendeuse et manager (Conforama Nation stage BTS Muc) au rayon petits meubles et
décoration Activités: réalisation de comptes rendus de réunions et de dossiers d'études, de factures, de devis,
gestion des organisations, communication, vente, management, PLV, conseils

Langues

- Anglais / Espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique
Maitrise du pack office, Mercure, internet
 (Expert)
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