
Née le 12/10/1991
91210 Draveil
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1302092019

Assistante

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France avec une rémunération  moins de 1500 euros, dans
l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2013 - 2013 :
Accompagnateur / Accompagnatrice de séjour linguistique
stage en guadeloupe la sicagra ( assistante de direction)

2012 - 2012 :
Formateur / Formatrice comptabilité et gestion financière
stage la barbade consolidated finance (assistant manager)

2011 - 2011 :
Formateur / Formatrice secrétariat assistanat
stage en guadeloupe moul'bureautique (assistante de gestion)

2010 - 2010 :

stage en guadeloupe la librairie la ramure sarl (assistante de gestion)

2010 - 2010 :

job d'été en guadeloupe la librairie general jasor (caissière, étalagiste)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

accueil physique, téléphonique 
traitement de courriers
préparation de factures
maîtrise du pack office 
gestion base de données
organisation de déplacement
notion en comptabilité



Permis

Permis Permis B

Centres d'intérêts

marche
basket-ball
danse 
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