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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1302121709

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de communication
mai assistante chargée de projet en cdd a2s communication

/ à ce jour :
Attaché commercial / Attachée commerciale grandes et moyennes surfaces de vente (GMS)
novembre attachée commerciale en cdd gcm

/ à ce jour :
Conseiller commercial / Conseillère commerciale en textile et accessoires de mode auprès des particuliers
juin conseillère de vente, prêt à porter en cdd etam lingerie

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Assistante Chargée de projet
-	Nettoyage et mise à jour des bases de données avec Excel 
-	Seconder le manager dans la conduite du projet
-	Superviser l'équipe de production en charge des dossiers 
-	Assister au démarrage d'un projet, à la phase de conception initiale
-	Tâches administratives
Commerciale sédentaire 
-	Emission et réception d'appels
-	Très bonne aisance téléphonique 
-	forte capacité d'écoute et de négociation.
-	Gestion de portefeuille client
-	Utilisation d'outils bureautiques (traitement de texte, tableur, pack office)
Informatique
-	Systèmes d'exploitation : Windows XP / Vista/7
-	Maîtrise des outils Office : Word, Excel 
-	Maîtrise de Photoshop

Centres d'intérêts



-	Photographie, retouche d'image et montage, cuisine, mode
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