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Comptable fournisseurs / trésorerie/auxiliaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2011 - 2011 :
Caissier / Caissière de casino de jeux
aujourd'hui société franleader groupe casino rueil malmaison comptable auxiliaire 01/08 société yellow média ,
levallois perret comptable fournisseurs (intérim) à hôpital privé des peupliers, paris 13 comptable à société
domaxis, paris 15ème comptable (cdd)

2009 - 2009 :
Comptable fournisseurs
société dane elec, bagnolet comptable fournisseurs (intérim+cdd) société celio, saint ouen comptable belgique
et comptable clients pour l'export (cdd)

2008 - 2008 :
Assistant / Assistante de cabinet comptable
société iris groupe (sté d'évènementiel), clichy assistante administrative et comptable (cdd) société touax
constructions et solutions modulaires, la défense comptable trésorerie (intérim+cdd) laboratoire carrare, paris
8ème assistante administrative et comptable (intérim) société générale, la défense comptable notes de frais
(intérim)

2007 - 2007 :

société jwt (agence de publicités), levallois perret comptable fournisseurs (intérim) société havas finances
services, suresnes comptable notes de frais (intérim) société beauté prestige international, paris 16ème
comptable fournisseurs (intérim)

2006 - 2006 :
Secrétaire d'affaires
société a+a (sté de marketing dédiée aux études de santé) secrétaire comptable fournisseurs (intérim) société
avenir (filiale du groupe j.c decaux mobilier urbain, affichage publicitaire), neuilly s/seine assistante de gestion
(intérim) société adp gsi france comptable fournisseurs (intérim)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences



Comptabilité trésorerie 
- Suivi journalier des encaissements magasin
- Analyses des comptes clients et fournisseurs
- Rapprochements bancaires
- Saisies des opérations bancaires (pièces de banque)
- Récupération et analyse des relevés à la norme ETEBAC 3
- Rapprochement Bancaire (jusqu'à 36 Banques sur 5 Sociétés)
- Saisie de financements.
- Tableau de suivi de trésorerie.
- Equilibrage de positions de change.
- Saisies des actions et SICAVS

Comptabilité fournisseurs 
- Saisie des factures de marchandises
- Encodage et saisie des factures en comptabilité générale et analytique
- (Centre de répartition, découpage vertical des comptes)
- Lettrage GL Fournisseurs et réconciliations comptes fournisseurs avec Balance générale
- Encodage et saisie des notes de frais
- Mise en Paiement / Saisie des paiements dans les journaux de banque
- Ecritures d'inventaires (CAP, CCA) sur arrêtés mensuel et annuel
- Gestion des litiges paiements

Comptabilité clients :
- Saisie de factures et d'avoirs
- Lettrage compte clients

Assistante de Gestion
- Saisie des contrats dans un sys -  - Verser les paiements aux bailleurs chaque semaine 
- Gestion de la relation avec les bailleurs: identifier et analyser les problèmes, gérer les dossiers... 
- Gestion de la relation avec le service comptable: provisions, reporting, factures, révisions des loyers (indice),
comptes fournisseurs, consultation des comptes comptables dans SAP... 
- Suivi  des justificatifs des notes de frais collaborateurs
- Saisies de chèques, des LCR, des Bons de Commandes et des factures
- Saisie des loyers indexations

Gestion Administrative 
- Saisie de courriers
- Classement /Archivage

Logiciels informatique : Bureautique:	Windows, Word, Excel, Access, Sphinx, PowerPoint, Publisher, Internet,
Outlook, Lotus Notes
Comptabilité :	Ciel Gestion, Paye, Comptabilité, ULIS, E.B.P, S.A.P, Oracle, AS 400, ANAEL, FAM V12 (Movex),
People soft, JDE, Sage Ligne 1000, ADONIX, ULIS, Qualiac, Compta First, CEGI , Grimoires, Sage 100. METI,SAP

Progiciels : 	Taurus, Ultimus, Navision, ANAEL,CEGI LOGHOS
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