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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Alsace, dans le Bâtiment.

Formations

2011 : BTS Comptabilité et Gestion des Organisations - Lycée Robert Schuman à Haguenau.
2009 : BAC professionnel Comptabilité - Lycée des Métiers André Siegfried à Haguenau.
2007 : B.E.P. Comptabilité - Lycée professionnel Goulden à Bischwiller.
2007 : Prix d'excellence pour le travail et les excellents résultats scolaires.
2005 : Brevet des collèges - Collège Louis Pasteur à Strasbourg.

Expériences professionnelles

2013
03/01/13 - 08/02/13 : Assistante comptable Cpe Energies à Schiltigheim

2012
15/03/12 - 29/08/12 : Technicien comptable et trésorier Caisse d'assurance retraite et de la santé au travail à
Strasbourg

2010
08/11/10 - 26/11/10 et 31/05/10 - 02/07/10 : Assistante comptable Centre Paul Strauss à Strasbourg

2009
05/01/09 - 31/01/09 et 29/09/08 - 24/10/08 : Assistante administrative Lycée Robert Schuman à Haguenau

2008
02/06/08 - 30/06/08 et 26/11/07 - 22/12/07 : Assistante comptable SP Conseils et Audit à Vendenheim

Langues

- Portugais : courant. parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Comptabilisation factures clients, fournisseurs, bon de réduction, encaissements
Accueil téléphonique et physique	Droit des patients
Rapprochement de compte, chèque et CB	
Bordereau remise en banque
Contrôle des pièces	Vérifications des journées
Enregistrement et vérifications des relevés bancaires	Etablissement de courriers
Justification des soldes de la classe 4	
Lettrage
Déclaration TVA	
Classement
Relance clients, suivi des impayés	Archivage



Fusion entre deux caisses d'assurance

Logiciels : 
Ciel-Baccara - Sage - AS400- Icopitole - Excel - Cador - Word- Cigest - Access - Copernic - Power Point (Expert)

Permis

Permis de conduire

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

