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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1999 : 
bts assistante de gestion pme pmi

1999 : 
2ème degré de comptabilité

1997 : 
baccalauréat professionnel comptabilité mention assez bien

Expériences professionnelles

2010 - 2010 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
wellpack 94 ivry sur seine comptable général

2008 - 2008 :
Comptable fournisseurs
ford 94 vitry sur seine comptable fournisseurs

2004 - 2004 :
Secrétaire comptable
vanderhoeft's 93 rosny /s bois comptable

1999 - 1999 :

sjt 93 montreuil comptable

1997 - 1997 :

isi technologies 93 neuilly plaisance assistante de gestion

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Comptabilité FOURNISSEUR
Réception, contrôle et saisie des factures, paiement, lettrage des comptes fournisseurs.

Comptabilité CLIENTS :
Relances courriers et téléphoniques, Analyse, recouvrement des litiges, établissement des factures.

TRESORERIE
Contrôle et analyses des comptes de l'entreprise, rapprochement Bancaire, lettrage des comptes de banque.

COMPTABILITE GENERALE ET SOCIALE 
Déclaration de TVA, charges URSSAF, paiements et comptabilisation des différente charges sociales, préparation
et comptabilisation des payes, attestation de salaires Sécurité Sociale, dossier salarié, DUE, contrats de travail,
registre du personnel…
Pointage et analyse des comptes pour la préparation du bilan
Contrôle et traitement des notes de frais, accueil des clients, 

TRAVAUX ADMINISTRATIF :
Standard, dispatching du courrier, commande des fournitures, rédaction de 

Traitement de texte: WORD 	Logiciels comptables : SAGE, CCMX, AS 400, 1K, GESCOM
Tableur : Excel				Divers : Internet, messagerie, Outlook.

Permis

Permis Permis de conduire
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